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OZET

Uzaktan egitim, kisilerin istedikleri yerde ve istedikleri zamanda bilgisayar iizerinden egitim
almalarin1  saglayan bir egitim sistemidir. Internetin hizla gelismesi egitim yontemlerinin
gelismesini de saglamistir. WWW (World Wide Web), 6gretimin etkili bir sekilde aktarilabilmesi
i¢cin dinamik, gii¢lii ve etkilesimli bir ara¢ haline gelmistir.

Bu calismada, Gazi Universitesi Atatiirk Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar Boliimii’nde okutulan
Entegre Ofis dersinin web tabanli igeriginin hazirlanmasi ve iiretilmesi sunulmaktadir. Bunun igin,
egitsel tasarim, insan - bilgisayar etkilesimi ve igerik gelistirme yollar1 konularinda uluslar arasi
yapilan g¢alismalar incelenmistir. Elektronik ortamda o6grenmeyi saglamak amaciyla igerigin,
anlagilir olarak sunulmasi, uygun gorsel ve isitsel materyallerle desteklenmesi, kisiler i¢in 6zel
anlatim bi¢imi ve algilama siiregleri degerlendirilerek yapilandirilmasi ve Ogrenen kisinin
bilgisayar ile olan etkilesiminin 6grenmeyi kolaylastiracak yapida olmasi hedeflenmistir.

Gelistirilen web tabanli Entegre Ofis dersi igerigi su anda verimli bir sekilde kullanilmaktadir.
Hedef kitleden sohbet saatlerinde elde edilen verilere gore, igerigin anlagilir, canlandirmalarin
konuyu vermede son derece basarili oldugu ve 6grencilerin zihinsel olarak etkin bir sekilde dersi
isledikleri bulgularina ulagilmustir.

Anahtar Kelimeler: Uzaktan Egitim, Web Tabanli Ogretim, Ofis Programi Ogretimi.

DEVELOPING AND PRODUCING A WEB-BASED CONTENT OF INTEGRATED
OFFICE COURSE FOR DISTANCE EDUCATION

ABSTRACT

Distance education is an instructional system that provides for people’s education on computer at
any place and any time. The rapid improvement of Internet has provided for the improvement of
the education methods. The web has become a dynamic, powerful and inreactive medium for
delivering instruction.

In this study, the design and production of the web-based content of Integrated Office course taught
in Computer Division of Gazi University Atatlirk Vocational Collage is proposed. For this reason,
the international studies on the instructional design, human — computer interaction and the
methods of content developing has been investigated. It has been aimed for providing instruction
on electronic plant that the contents are presented comprehensibly, supported by convenient visual
and audio materials, structured by evaluating special expression form and perception process and
the interaction between the student and the computer is in facilitative structure on learning.

The developed web-based Integrated Office course has been used effectively. According to the data
obtained at the chat hours from the students, these findings have been attained: the content is
comprehensible, the animations are extremely successful and they study mental actively.

Keywords: Distance Education, Web-Based Learning, Teaching Office Programme.
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Uzaktan Egitim I¢in Entegre Ofis Dersi’nin Web Tabanl Iceriginin Gelistirilmesi ve Uretilmesi

1. GIRIS

Tiim diinyada Internet altyapisinin biiyiik bir
hizla gelismesi, web’in global, dinamik ve
etkilesimli bir bilgi paylasim araci haline
gelerek internet {izerinden ses, goriintii ve veri
aktariminin  hizli bir sekilde yapilmasini
saglamistir. Web, iyi tasarlanmig kaynaklar

tarafindan  desteklenen zengin  O0grenme
ortamlarinin  olusturulmasinda  yeni  bir
Ogrenim  ve  Ogretim  aract  olarak

kullanilabilmektedir [4].

Glniimiiz kosullarinda insanlar, istedikleri
zamanda, istedikleri yerde, kisisel beceri ve
yeteneklerine bagli olarak istedikleri siirede
egitim kaynaklarmi kullanmak isterler. Bu
calismada amag, Gazi Universitesi Atatiirk
Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar Boliimii’nde
okutulan Entegre Ofis dersinin web tabanli
icerigini  tasarlamak, geligtirmek  ve
tamamlamaktir. Bu amagla, kullaniciya etkili
bir sekilde O0grenim nesnelerinin
aktarilabilmesi i¢in, bilgileri siralama, soruyu
yanitlama ve fare hareketlerini video
ortaminda aktarma yontemleri gibi etkilesim
unsurlar1 kullanilmaktadir.

2. E-OGRENME

Uzaktan egitim, egitim kaynaklaryla
ogrenecek kisileri birbirine baglayan egitimsel
bir dagitim sistemidir. Uzaktan egitim, drgilin

stirekli ilerleyen bir siirectir [1].

Yasam boyu egitimin birey iizerine getirdigi
yuk, sorunlarin da temelini olusturmaktadir.
Tam zamanh bir iste ¢aligmakta olan birey,
kisisel gelisimine yardimci olan egitim siireci
igin yeterli vakti aymramamaktadir. Bu
durumda oOrgiin egitim denen ve Ogrenci —
ogretmen — smif Dbilesenlerinden olusan
geleneksel egitime alternatif olarak uzaktan
egitim modeli ortaya ¢ikmustir.

Uzaktan egitim i¢in Holmberg’e goére yedi

adet esas mevcuttur [9]:

1. Ogretme ve Ogrenme gruplari arasinda
kisisel bir iligki ortami1 olmali.

2. lyi gelistirilmis kendi kendine
Ogretebilme materyalleri temin edilmeli.

3. Deneylerde  zihinsel zevklere  yer
verilmeli.

4. Atmosfer, dil ve anlagsmalar arkadasca
gorlismelerle yapilmali.

5. Ogretici tarafindan alman / gonderilen
mesajlar, etkilesimli, kolay anlagilir ve
hatirlanabilir olmal.

6. Uzaktan egitimde daima etkilesimli bir
yaklagim olmali.

7. Organizeli bir ¢alisma igin planlama ve
rehberlik gereklidir.

Tablo 1, uzaktan egitimde kullanilan 6grenme
ve Ogretme yardimci arag ve geregleri

ot . o gostermektedir[10]. Gelisen teknoloji

egitime kayitli olmayan kisilere egitimsel . 7
s .« Lo yardimc1  elemanlarin  da  gelismesini
erisim ve mevcut Ogrencilerin 0grenme 51 ¢
firsatlarini artirmay1 saglamaktadir. Uzaktan saglamigar.
egitim  uygulamasi, gecerli  kaynaklari
kullanan ve gelisen teknolojileri birlestirerek
Tablo 1: Ogretme ve grenme yardime1 eleman ve cihazlar1 [10]
Yardimei Elemanlar Cihazlar
Isitsel | Isitsel- Gorsel Gorsel Yardimc1 Ogrenme Temel Teknik
Elemanlar1
Sesli Filmler Modeller Makaleler/dergiler Yazi tahtast | Kamera
kasetler | Teypler Cizelgeler Kitaplar Kumas pano | Kaset Kaydedici
Sesli Slaytlar Diyagramlar | Bilgisayar Keceli pano | Kapali devre
kayitlar | Televizyon Cizimler Bildiriler Manyetik televizyon
Radyo | Programlar Grafikler Ev Deney Kitleri pano Bilgisayar
kayitlar | Video Gosterimler | Oyunlar Beyaz pano | Epidiyaskop
kayitlari Fotograflar | Medya programlari Projektor
Slaytlar Simiilasyon deneyleri Radyo
Calisma ziyaretleri Televizyon
Caligma kitaplari Video Kaydedici




Uzaktan Egitim I¢in Entegre Ofis Dersi’nin Web Tabanl Iceriginin Gelistirilmesi ve Uretilmesi

Internet ve bilgisayar kullaniminin
yayginlagmasi ile televizyon ve video gibi tek
yonlii  6grenme yoOntemlerinin  uygulandigi
ietisim araglarinin yerini karsilikli etkilesime
dayali olarak elektronik ortamda 6grenme
modelleri almistir.

e-0grenme; internet / intranet veya bir
bilgisayar ag1 bulunan platform iizerinde
sunulan, web tabanli bir egitim sistemidir.
Elektronik ogrenme, geleneksel egitim ile
kiyaslandiginda teknolojinin son derece
kullanilabilir halde olmas1 ve birey merkezli,
bireyi bilgi kaynaklarina ulagsma yoniinde
motive edici bir model ortaya ¢ikmaktadir.
Egitim etkinliginin gerceklestirilebilmesi i¢in
Ogretici ve Ogrenen kisinin ayni anda, ayni
ortamda bulunma sartt olmadan &grenme
saglanabilir. Bu tiir bir 6grenme asenkron (es
zamansiz) 6grenmedir. Senkron 6grenmede(es
zamanli) ise dgretmen ve bir grup dgrencinin
bilgisayar ortamnda bir sinifta bulugmalari ile
gerceklesen dgrenme s6z konusudur.

Kisilerin zaman, mekan ve bir smif ortami
zorunlulugundan bagimsiz olarak bilgiye
ulasmasinin  saglanmasi, internet ¢aginin
egitim sektorilinii ¢ok iyi yonde etkilediginin
bir gostergesidir. Onceki yillarda mektupla
Ogrenim, televizyon ile 6grenim, basili yaym
veya CD-ROM ile &grenim uzaktan egitim
yontemleri olarak kullanilirken gliniimiizde
internetin kullanilmast olduk¢a yaygin hale
gelmistir. Ciinkii internet yoluyla bilgiye
ulagsma, iletisim ve bilgi paylagimi diinya
genelinde standart bir platform haline
gelmistir. Internet yoluyla 6grencilerin takip
ve kaydmin kolay olmasi, es zamanli olarak
ses, veri ve egitim igeriginin sunulmasini
saglayan cesitli platformlarin varlig1 ve bu tiir
egitimlerin verilebilmesi i¢in ¢esitli alanlarda
is giicline olan ihtiyag, internetin uzaktan
egitimde yaygin olarak kullanilmasini arttiran
sebeplerdir. E-0grenme, zaman ve mekan
bagimsizliginin yanm sira daha hizli ve etkin
O0grenmeyi, ayrica  Ogrenme odagini
Ogretmenden Ogrenciye gevirerek Ggrencinin
kendi egitimlerinden kendilerinin sorumlu
tutulmasii, daha az is yiikii ile daha fazla
kisiye ulasma imkam1 vererek maliyet
acisindan da avantajli bir yasam boyu
egitimden yararlanma olanag1 saglamaktadir.

Bireylerin ¢aligma konusunda &zdisipline
sahip olmamasi halinde sonucun basarisiz

olmasi, bireylerin sosyallesme siirecinin
engellenebilme ihtimali, igerik olusturmada
stirecin kapsamli, zaman alict ve masrafl
olmasi, geleneksel 6grenme aliskanliklarindan
kolaylikla vazgecilememesi ve ilgili sektoriin
bilgi ve teknolojik alt yapiya sahip olma
gerekliligi e-0grenmeyi zoragtiran etkenlerdir

(2].

3. WEB TABANLI OGRETIM

Web-tabanli  6gretim, Ogrenimin  tesvik
edildigi ve desteklendigi anlamli bir 6grenme
ortami olusturmak icin, WWW iizerindeki
kaynaklar1 kullanan hipermedya tabanli bir
Ogretim programidir [4]. Web-tabanli egitim
sistemleri daha fazla kisisellestirilmis bir
O0grenme i¢in uygun bir sistemler sinifidir [8].

Temelde WWW, tiim diinyanin hi¢ bilmedigi
firsat ve Ogrenme materyallerinin en genis
kiitiiphanesini olusturmaktadir. Bu da bireyin
her sartta, her zamanda bilgiye ulagmasini
kolaylastirmaktadir. Geleneksel kuruluglarin
bu yenilige uyumda yasayacaklar1 zorluk bir
dezavantajdir [10].

Icerige ulasmak i¢in HTML sayfa yapilari
diizenlenmekte, iletisimin saglanmast ve
saglikli olarak yiiriitilmesi igin elektronik

posta listelerinden faydalanilmakta,
etkilesimin  artirilabilmesi  i¢in  tartisma
listeleri ve sohbet programlari
kullanilmaktadir.

Geleneksel sistemlere gore dinamik bir yapiya
sahip olan web-tabanli 6gretim, 6grencilerin
kendilerine uygun zamanda, istenilen siklik ve
sirede, mekandan bagimsiz olarak dersleri
takip etmelerini saglamaktadir. Ses, video,
grafik, iki boyutlu veya ii¢ boyutlu
hazirlanmig  animasyonlar, aninda doniit
alimacak sekilde tasarlanmig  yapilarla
zenginlestirilmis materyaller iceren bir web-
tabanli 6gretim c¢alisma ortami dgrenciye daha
kalic1 ve zevkli ¢alisma ortami saglamaktadir.

Ogrenim materyallerinin kullanilabilir, kaliteli
ve Ogrenciyi destekleme acisindan yararh
olmasina 6zen gosterilmelidir. Kullanici igin
kolay erisimli, goriintiileme ve geri bildirimde
sorunsuz bir ders tasarimi yapilmalidir.
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E-0grenme uzaktan egitim sisteminin %80 'ini
kapsamakta olan asenkron egitim, en iyi
internet iizerinden yapilabilmektedir [7].

3.1. Web Tabanh Egitim Sitesinin
Ozellikleri

Iyi tasarlanmis bir web-tabanli 6gretim
programi 6grenmeye ve 0gretime imkan veren
birgok 0Ozellik saglayabilir. Bu 6zellikler
WWW-’deki uzaktan egitimle ilgili pedagojik,
teknolojik, organizasyonel ve ahlaki konulari
kapsamaktadir. ~ Web  tabanli  §gretim
bilesenleri arttikca kullanicilarina daha fazla
ozellik sunacaktir [4].

Web-tabanli bir egitim sitesinin hazirlanmasi
oldukga  uzun  bir  siiregtir.  Sitenin
planlanmasinda gegen siire ¢ok olmakla
birlikte, site hayata gectikten sonra onu giincel
tutmak icin sarf edilen gayret de cok fazla
olmaktadir.

Web tabanli Ogretimin tasariminda igsel
olarak yer alan bazi 6zellikler vardir. Bunlar,
etkilesim, acik sistem online arama, aygit-
mesafe-zaman  bagimsiz, her  yerden
ersilebilir, elektronik yayinlama, online
kaynaklar, dagitilmis degisik kiiltiirlerin
etkilesimidir. Bunun disinda web tabanl
Ogretimin  tasarimindan  bagimsiz  olan
ozellikleridir. Uygunluk, kolay kullanim,
online destek ders gilivenligi, gercekei, ders
gelistirme kolayligi, birlikte 6grenme, online
degerlendirme, sanal  kiiltiirler  olarak
siralanabilen 6zelliklerdir.

3.2. Web Tabanh Ogretimin Olumlu
Yonleri

Web-tabanli 6gretimde sanal bir yerleske
olusturulabilmekte, sistem dahilindeki
Ogrenciler  igerige istedikleri zaman
ulasabilmekte ve kaynaklardan istedikleri
Olcilide faydalanabilmektedirler [6].

Web tabanli Ogretimde uygun bicimde
tasarlanan ders, Ogrencinin kendi kendine
Ogrenmesi, organize etmesi ve bagkalariyla
siirekli iletisim halinde olmasina olanak
saglamaktadir. Bu sayede egitim kisisel,
6grenci merkezli, 6grenci yonelimli ve diisiik
maliyetli olarak gergeklestirilmektedir. Ayrica
Ogrencinin, bilgiye ulasmada kullandig1 yollar

sayesinde cesitli faaliyetlerde bulunmasi da
becerisinin geligsmesine yardimei olmaktadir.
Bu siireg igerisinde 6grencilerin yeni bilgilerle
karsilagsmalar1 sonucu rastlantisal 6grenme de
gerceklesebilmektedir.

Web tabanli 6gretim sayesinde c¢oklu ortam
tabanli  uygulamalarin  kullanimi,  grup
Ogretimi, kendi kendine Ogrenme, internet
sayesinde her yerden bilgiye ulasim,
etkilesimli O0grenme, es zamanli veya es
zamansiz O0grenme etkinlikleri
gerceklestirilebilmektedir.

Web tabanli 6gretim igin tasarlanan web
sayfalari, ses ve goriintli aracglari, etkilesimli
araglar (sohbet, video konferans, vb.),
haberlesme araclar1 (elektronik mektup, liste
ve haber gruplar1) ve diger pek ¢ok kaynagi
icerebilmektedir. Bu bilesenler ise 6grencinin
zihinsel faaliyetlerini arttiran, arastirmaya
tesvik edici ozellikler tagimaktadir.

3.3.Web Tabanh Ogretimin Olumsuz
Yonleri

Onemli (iistiinliiklerine ragmen web tabanli
O0grenimin sakincalar1 olarak egitim programi
ve siiresi, teknoloji destegi ve erisilebilirlik
unsurlar1 ortaya ¢ikmaktadir [11]. S6z konusu
unsurlar baglaminda web tabanli uzaktan
Ogrenimi sakincali kilan 6zellikler su sekilde
Ozetlenebilir:

1. Internet bant genisligi ve hizi,

Tarayict (browser) plug-in’leri veya o0zel
yazilimlarin gerekliligi,

3. Internet sunucu bilgisayar (server) ve
teknik kapasitelerinin gerekliligi,

4. Baglanti ve erisim problemleri,

5. Kullanici standartlari,

6. Ogrenicinin basit Internet, bilgisayar ve
teknoloji bilgisinin gerekliligi,

7. Ogrenci ve Ogretmene daha fazla
sorumluluk diismesi,

8. Kaullanic1 yorumlari (geri besleme) ve
online yardim konusunun c¢ok Onemli
olmasi,

9. Kaliteli destek hizmetinin 6nemi.

E-6grenme karmasik psikolojik bir olgudur.
Geleneksel egitim sistemlerinde bilgi kayith
olarak vardir ve konugma vasitasiyla (ders
vererek) veya kagitlarla (kitap okuyarak)
Ogrenciye  aktarilir.  Ancak  e-0grenme
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sistemiyle bilgi sunulur, depolanir ve
elektronik araglarla gonderilir (dersin web-
tabanli olarak iglenmesi gibi). Sonug olarak, e-
ogrenme bilginin, ¢gok yonli tiplerini (s6zlil ve
resimli), ¢ok yonlii islem modlarin1 (isitsel ve
gorsel) ve ¢ok yonli 6grenme durumlarini
(ard arda ve ayni anda) igermesiyle son derece
karmagik hale gelir [3].

3.4. Web Tabanh Ogretimde Etkilesim

Ogretimsel web sitelerinin tasarim ilkelerine
uygun etkilesimli ¢goklu ortam uygulamalarini
icermesi, konunun yiikksek bir yiizde ile
Ogrenilebilmesi i¢in oldukca 6nemlidir. Coklu
ortam destekli egitimsel web siteleri 06zel
uygulamalar tarafindan oynatilan kiigiik ses ve
video dosyalarini igermektedir.

Uzaktan egitimde ii¢ etkilesim bigimi vardir:

Ogrenen-dgretmen, Ogrenen-igerik ve
O0grenen-ogrenen.
Ogrenen-6gretmen  etkilesimi; ~ 6gretmeni

sunuda, anlatimda, doniit saglamada ve
Ogrenciye yardim etmede bir 0gretim bigimi
seklinde olmaktadir. Ogrenen de soru sorarak,
O0dev  vererek, problemleri  6gretmenle
tartigarak etkilegime girebilmektedir.
Ogrenen-igerik  de  etkilesimin  temel
bilesenidir. Igerik; kitaplarda, ¢evredeki
nesnelerde, soyut diisiincelerde, video
teyplerde, bilgisayar programlarmmda, Web
sitelerinde ~ bulunabilmektedir. ~ Ogrenen-
Ogrenen etkilesiminde ise Ogrenciler, kendi
aralarinda  projelerini  degerlendirmelerini,
tartismalarini, diislincelerini. paylasabilmekte,
birbirlerine yardim edebilmektedir.

Etkilesim Ogrenme siirecinin en Onemli
bilesenidir [12]. Web-tabanli egitimde 0gretici
ile 6grenci arasindaki etkilesim, sanal sohbet
ortamlart ve sanal tartigma gruplart ile
saglanmaktadir. Sanal tartigma gruplarina tiim
ogrenciler ve egitmen katilmaktadir. Egitmen
veya Ogrenciler var olan problemlere iliskin
mesajlar1 panoya gondermektedir. Tartisma
konusu eklendikten sonra kigiler goriiglerini
bu ortama asenkron (es zamansiz) olarak
ekleyebilmektedirler.

Egiticinin diger derslerle cakismayacak
sekilde  belirledigi bir saatte Ogrencilerle
sohbet etmesi de yararli  etkilesim

faaliyetlerinden biridir. Bu etkilesim yontemi
senkron (es zamanli) bir yontemdir.

Elektronik-posta  diger  bir  etkilesim
yontemidir. Ogrenciler, egiticilere, sistem
yoneticisine veya diger Ogrencilere e-posta
yoluyla ulagabilmektedirler.

4. ONERILEN WEB TABANLI
OGRETIM iCERIGININ TASARIMI

Web-tabanli bir ders uygulamasinin egitim

iceriginin, egitimi alacak kisilerin ihtiya¢larini

ve Dbeklentilerini karsilayabilmesi ve bu

dogrultuda hedeflenen amaca yonelik hizmet

etmesi icin 5 temel bilesene sahip olmasi

gerekmektedir. Bu bilesenler:

1.lyi tanimlanmis egitim  hedeflerinden
(Learning Objectives),

2.Egitim igerigini olusturan modiiler igerik
pargaciklarindan (Learning Objects),

3.Belirlenen hedeflere ulagmak icin kullanilan
etkilesimlerden (Interactions),

4.Hedeflere ulasilip ulagilmadigini
denetleyecek degerlendirmelerden
(Assesments),

5.Gezinimlerden (Navigations) olusmaktadir.

2006 — 2007 egitim - &gretim yilinda Gazi
Universitesi Atatiitk Meslek Yiiksekokulu,
Bilgisayar ve Isletme béliimlerinde uzaktan
egitim yoOntemi ile egitime baglanmigtir.
Bilgisayar boliimiinde okutulan Entegre Ofis
dersinin web tabanl igeriginin
hazirlanabilmesi igin; elektronik ortamda
O0grenmeyi saglamak amaciyla igerigin
anlasilir olarak sunulmasi, uygun gorsel ve
isitsel materyallerle desteklenmesi, kisiler i¢in
0zel anlatim bigimi ve algilama siirecleri
degerlendirilerek yapilandirilmast ve 6grenen
kisinin bilgisayar ile olan etkilesiminin
O0grenmeyi kolaylastiracak yapida olmasi
hedeflenmistir. Kullaniciya etkili bir sekilde
O0grenim nesnelerinin  aktarilabilmesi igin
bilgileri siralama, soruyu yanitlama ve fare

hareketlerini  video ortaminda aktarma
yontemleri gibi etkilesim unsurlari
kullanilmigtir. Yapilan canlandirmalar,

Ogrenen kisinin teknolojiye yatkinligima ve
algilama diizeylerine uygun olarak
kullanilmustir. Ogrencilerin O0grenme
seviyelerinin denetlenebilmesi igin, egitim
sonunda yer alan degerlendirme sorulari ile
birlikte 6grencilere verilen odevler, tartisma
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konulart1 geri bildirim i¢in  kullanilan

araclardir.

Entegre Ofis dersinin hazirlanmasindaki ilk
asama, egitim hedeflerinin belirlenmesi ve
igerigin temin edilmesidir. Bu igerikler; dersin
genel hedefleri, igindekiler tablosu, bolim
hedefleri, konu anlatimi ve degerlendirme
sorularint kapsamaktadir. Konu anlatiminin,
kisa veya maddeli metinler halinde, 6grenci
merkezli 6grenmeyi destekleyecek Ogrenme
kuramu, yontem ve tekniklerinden
faydalanilarak 6grencileri zihinsel olarak etkin
kilacak sekilde ve Tiirkee Dil Bilgisi
kurallarina  uyumlu ve akict  olmasi
saglanmistir. Egitsel tasarimda ikinci nemli
kaynak ise akis cizelgesidir. Akis cizelgesi
(storyboard), egitim igeriginin iiretilebilmesi
icin hazirlanan ve egitimin her ekraninda
nelerin  yer aldigmi  (metin,  gorsel,
canlandirma, etkilesim, degerlendirme, vb.)
ayrintilartyla  tanimlayan dokiimandir. Bu
dersin {iretimi asamasinda akis c¢izelgesi
olusumunda Power  Point  programi
kullanilmistir. Her sayfada, bolim adi, alt
boliim adi, sayfa basligi, o sayfada yer alacak
metin, kullanilacak gorsel ve c¢oklu ortam
Ogelerinin  (resim, grafik, sema, tablo,
animasyon, ses, miizik, efektler) ayrmtili
tarifi, o sayfada yer alan etkilesimlerin tarifi
ve sayfa kodu yer almistir. Ders igin
kullanilacak materyallerin &gretici, akademik
temelli, Ogrenciler tarafindan  kolayca
kullanilabilir, konunun igerigine hakim, ilgi
cekici, kolay wulasilabilir olmasina 06zen
gosterilmistir. Ayrica &grenim materyalleri,
goriintiileme, degerlendirme ve geri bildirim
mekanizmalariyla desteklenmistir. Uygulama
ve teori bagdastirilmig, en son teknolojiyi
yansitan konulara yer verilmistir.

Bu igerige gore egitim gelistirme asamasinda,
egitim icerigi metin olarak temin edildikten
sonra igerik agact olusturulmustur. Icerik
agacinda, konunun iist baghigi, alt bagliklar net
bir sekilde gosterilmisgtir. Egitim
senaryosunun hizli ve hatasiz bir sekilde
hazirlanmasi, bu listenin 6zenli bir sekilde
olusturulmastyla saglanmistir. Egitim hedefi,
boliim hedefleri ve degerlendirmeler bittikten
sonra iglevsel nitelik tasiyan, anlatilmak
istenen kavramlar konusuna agiklik getiren
gorsellerin olusturulmasina baglanmgtir.

Igerik ve Ogrenme etkilesimlerinin
birlestirildigi icerik sunum senaryosuna gore
egitim  gelistirme islemine baglanmigtir.
Macromedia Captivate yazilimi ile MS Word,
Excel, Power Point ve Access yazilimlarinda
yapilan iglemlerin fare hareketleri ¢ekilmis ve
bu dosyalar Macromedia Flash programi ile
animasyona doniistliriilmiistiir. Ayrica
Ogrencinin dikkatini g¢ekmek i¢in bu tiir
uygulamalarin arasinda, konu anlatimimi
destekleyecek nitelikte Flash yazilimiyla
hazirlanmig animasyonlar ve konuyla ilgili
resimler eklenmistir. Macromedia Captivate
yazilimiyla fare hareketlerinin  ¢ekildigi
animasyonlarda,  yapilan  islemler ve
aciklamalar metin kutular1 ig¢ine yazilmistir.
Kullanim sirasinda 6grenci metin kutularinin
altinda yer alan gezinti (navigasyon) butonlari
ile animasyonu durdurabilmekte, tekrar
seyredebilmekte, sonraki konu anlatimina
animasyonu izlemeden  gegebilmektedir.
Ayrica metin kutusunun tasinabilir olmas1 da
farenin ekranin bazi yerlerinde goriinememe
sakincasini da ortadan kaldirmaktadir.

Egitim  Yonetim  Sistemleri, (Learning
Management System, LMS) ag iizerinden es
zamanli olmayan Ogrenme materyali sunma,
sunulan ~ Ogrenme  materyalini  degisik
bicimlerde paylasma ve tartisma, derslere
kayit olma, 6devler alma, sinavlara girme, bu
O0dev ve smavlara iligkin doniit saglama,
O0grenme materyallerini diizenleme, 6grenci,
O0gretmen ve sistem kayitlarini tutma, raporlar
alma gibi olanaklarin ag {izerinden otomatik
olarak gerceklesmesini saglayan yazilimlardir.
Cevrim igi igerikler bu yazilimlarin olmazsa
olmaz kismini olusturmaktadir. Entegre Ofis
dersinin ¢evrim i¢i igerigi tamamlandiktan
sonra denenebilir hale getirilmistir.

Hazirlanan bu egitimin deneme versiyonu
degerlendirilip gerekli degisiklikler
yapildiktan sonra belirlenen pilot kullanici
tarafindan egitim test edilmistir. Bu sirada
olusan teknik sorunlar giderilmis ve {iriiniin
kullanima ag¢ilmasi i¢in son kontrollerin
yapilmasi saglanmustir.

Web {izerindeki dgretimin tamamlanmasi bazi
kritik faktorleri gerektirmektedir. Basarili bir
uygulama gilivenlik, baglanti, iletisim ve
bakim gibi bilesenleri gerektirmektedir (Sekil
1).
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Sekil 1. Web-tabanli 6gretimin tamamlanmast

Bu bilesenlerin kullanilmasi

Ogretmenin web tabanli 6gretimden en verimli
sekilde faydalanmasini saglamaktadir. Bu
bilesenlerin goz Oniine alinmasi dgretmenin
beklenmeyen  olaylara  karsi  hazirlikl
olmasina yardim etmektedir [5].

isledikleri bulgularma
ulastlmistir. Etkilesimin 6nemli oldugu web
tabanli  O0gretimde  belirlenen  saatlerde
sohbetlere katilma, e-posta yoluyla her zaman
egitici ve kendi aralarinda iletisim kurma,
konularin sonunda yer alan degerlendirme
sorularmi yanitlama, yine konularin sonunda

5. SONUC uygulama yapmalarint saglayan &devler
verme  etkinlikleri  gerceklestirilmektedir.
Geligtirilen web tabanli Entegre Ofis dersi Excel programinin gretiminin - sonunda
icerigi su anda verimli bir gsekilde verilen odev ornegi Sekil 2’de
kullanilmaktadir. Hedef kitleden sohbet gosterilmektedir.
saatlerinde elde edilen verilere gore, icerigin
anlagilir, canlandirmalarin konuyu anlatmada
son derece basarili oldugu ve Ogrencilerin
zihinsel olarak etkin bir sekilde dersi
H Bl GISAYAR DERSI NOTLARI
) VIZE ORT. [FINALIN
sovapl |1 vize |2 vizE |vizE ORT. |5:60 FiNAL _ [sed0 ToPLam |sonug
e = A - o
ARSLAN &0 £5) 1008
[SEVEN 25 70p 0
o5 o] 85 )
YILMAZ 20 £0) 20
DONYA 32 40 sof
GE;ENLERiN SAYISI|
KALANLARIN SAYISI:|
EN YUKSEK NOT:
EN DUSUK NOT:
Siif Listesi
OVEDAT
ENURIYE
. OCEMAL
OVEDAT DERDOSAN
ENURIYE mHaMD]
| CEMAL ONILGIM
mEROOSAN
[ HAMD!
@ NILGUN
1. Bu notlar yaziimayacaktr. Sadece agiklama igindir.
2. ™" yerieri formiil senucunda elde edilecek veriler igerecek.
3. Toplam notu 50 nin altinda olan kigiler igin KALDI Gstiinde ve egit olanlar igin GEGTI yazdiniacak.
4. En ylksek ve en diislk not toplam not igin buldurulacaktr.
4. ik grafik situn grafigi olup FINAL NOTU ile ADI sitununa gére ikinci grafik ise pasta grafigi olup ADI ileTOPLAM sitununa gore gizdirilecektir.
5. Tablo ve grafiklerdeki renklere bagh kalinmasi dnemiidir.

Sekil 2. Excel programinin §gretiminin ardindan verilen édev drnegi
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