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OZET

Kiitiiphaneler ellerindeki malzemelerin kullanilabilirligini artirmak, kullanicilariin taleplerine karsilik
verebilemek, degerli malzemleri korumak, saklamak ve yipranmasini engellemek i¢in sayisallastirma
caligmalarin1 yapmaktadirlar. Sayisallastirma eldeki goriintii, ses ya da yazimsal kaynaklarin sayilarla
ifade edilmesidir. Bu projelere agirlik veren kiitiiphaneler geleneksel kiitiiphane formunun digina
cikarak birer sayisal kiitiiphane olmaya baslamislardir. Sayisallastirma maliyetlidir ve uzun siirecli bir
projelendirmeyi gerektirir. Yapilacak sayisallastirma projelerinin se¢me, doniigtiirme/ olusturma, kalite
kontrol, metadata, teknik alt yapi, dagitim/ sunum ve saklama/ koruma olmak iizere yedi temel agamasi
vardir. Bu agsamalarin 6nceden ele alinarak detaylarinin, kriterlerinin, politakalarinin, yontemlerinin,
kullanilacak teknik donanimin, yiiriitecek elemanlarin ve tabiki projenin siiresinin belirlenmesi gerekir.
Sayisallagtirma projesi asamalar1 saglikli bir sekilde yiiriitiildiigiinde projenin basar1 orani artacaktir.

Anahtar kelimeler: Sayisallagtirma, Sayisal Kiitliphaneler

Bir goriintiiniin, sesin veya yazinin sayilarla ifade edilmesine sayisallastirma denir.

Bir baska tanimi ise: ‘bir analog dokiimanin tarayici ile taranarak OCR igleminden sonra okunabilir,
diizeltilebilir forma doniistiiriilmesidir. [3]

Sayisallastirma ii¢ nedenden dolay1 yapilmaktadir:
= Entelektiiel veya nesnel degere sahip malzemenin korunmasi,
=  Yiiksek erigim talebinin mevcut oldugu durumlarda bilginin yayginlastiriimas,
= ok kullanilan koleksiyonlarin yipranmasini engellemeye yonelik koruma-onarimdir. [1]

Sayisal kiitiiphanler, sayisal materyalleri satin alan, saklayan, organize eden, sayisal forma doniistiiren
ve son kullanicinin erisimine sunan bilgisayar tabanl sistemlerdir.

Sayisal kiitiiphanelerin gelismesi:
=  Mevcut kiitliphane materyallerinin sayisallagtirilmasini,
= (Cevrimigi ve ¢evrim dis1 kullanicilarla baglanti kurulmasin,
=  Aglarla biitiinlesmeyi,
* Internet iizerinden mevcut kaynaklara erisilebilirligini kapsar. [19]

Sayisallastirmay1 Projelendirme

Kurumunuzda sayisallastirmaya baslamadan 6nce olumlu, 6l¢iilebilir ve ulasilabilir amaglarinizi,
nedenlerinizi, kullanic1 grubunuzu, sayisallastirilacak malzemenin kalitesini, erisimde uygulayacaginiz
siirlamalari, nasil dagitacaginizi, cogaltma ve kullanim haklarinin neler olacagini ve nerde
saklayacaginiza dair sorular1 6nceden cevaplandirilmalisiniz.[20]

Projelendirmede ilk adim planlama olmalidir. Bir projenin basarili olmas1 asagidaki konularin acikliga
kavusturulmasi ile gergeklesecektir.

= Hangi ¢alismanin yapilmasi gerektigi,

= Nasil tamamlanacagi, (hangi standartlar, 6zellikler ve uygulamalar kullanilacak)

= (Calismay1 kim/kimlerin yiiriitecegi,

=  Projenin siiresi,

=  Maliyetinin ne olacagi,

Sayisallagtirma projelerinin gereksinimlerini alt1 ana grup altinda biraya getirmek miimkiindiir.
»  Personel: Onericiler, proje ydneticisi, haklarla ilgilenecek gérevliler, arastirmacilar, editorler,
yazarlar, kataloglamacilar ve teknik elemanlardir.
*  Yazilim: Isletim sistemleri, imaj isleme programlari, metadata yazilimlari, veri tabani, indeks
ve tarama sistemleri, web hizmet sunuculari, ag kullanicilari ve 6zel uygulamalardir.



= Saklama aletleri: Yerel hard diskler, ag saklama sunuculari, optik aletler (CD, DVD) ve
manyetik aletlerdir.

= Ag alt yapisi: Kablolar, yonlendiriciler, devre anahtarlari, ag kartlar1 ve ag portlaridir.

= Tiiketim malzemeleri: Kirtasiye, yazici kartuslari, araglar, lambalar, saklama ve yedekleme
medyalaridir.

*  Proje yonetimi: Onerilerde bulunmak, eleman alimi, tanitim/dagitim, tanitici dokiimanlar ve is
akis semalaridir.

Bir sayisallagtirma projesinin asamalarini belirleyecek olursak soyle siralamak miimkiin;
= Secme,
= Doniistiirme/ Olusturma,
= Kalite Kontrol,
=  Metadata,
= Teknik altyapi sistemi,
=  Dagitim/ Sunum,
= Saklama/ Sayisal koruma,

I. Se¢me

Sayisallagtirma i¢in uygun malzemeleri ya da koleksiyonu se¢me ile belirleyebiliriz. Segme
kaynaklarin potansiyel kiymetleri ve kullanic1 gereksinimleri arasinda iliskilendirme ve degerlendirme
olanagi saglar.

Se¢mede karar verme bir tiir fizibilite galigmasidir. Tiim koleksiyonu sayisallastirmaya baslamadan
once kiiciik bir grupla ya da se¢ilmis materyallerle baglamak en dogrusudur. Se¢cmede konu uzmanlari,
arsiv yoneticileri, koruma elemanlar1 ve kurumun karar verici yoneticilerinden biri bulunmalidir.

I.1. Se¢cme Kkriterleri :
Karla Youngs se¢me kriterlerini sdyle siralamistir;
= Sayisallagtirilacak malzeme igerik, artistik ya da tarihsel olarak bir deger tagiyor mu?
=  Mevcut ve gelecekte bu malzemelerin sayisallagtirilmis hallerine gereksinim duyulmakta
midir? ileride duyulacak mi1?
= Kurumla iliskisi nedir? Kurumun amag ve hedeflerine uygun mu?
=  (Cogaltma haklariyla ilgili sorunlar var m1?
= Kaynaktan igerigi oldugu gibi alabilmek miimkiin mii?
= Metadata olusturulabilir mi? Bunun i¢in personelin fazla zaman ve gii¢ harcamasi gerekecek
mi? Maliyeti ne olur?
= Materyalin fiziksel durumu nasil? Sayisallastirmak i¢in ¢ok mu yipranmiglar?
= Hassas icerige sahip materyaller var mi1? Genel erisime agilamayacak kadar hassas igerige
sahipler mi?

1.2. Secmede Kullanic1 Gereksinimleri:
Se¢mede kullanicilarin ihtiyaglarinin analizi mutlaka yapilmalidir.
Bunun igin;
= Mevcut ve ilerideki kullanict gruplarimin,
= Mevcut ve ilerideki igerik ve bilgi gereksinimlerinin,
= Dagitim, yontem ve metotlarinin,
= Navigasyon ve arama arag¢larinin,
= Kullanic1 sayisinin,
belirlenmesi yerinde olacaktir.

I1. Doniistiirme/Olusturma
Materyallerinizin fiziksel olarak sayisallagtirma islemine uygun olduguna karar verdikten sonra,
materyalin durumuna gore en uygun sayisallagtirma yontemi belirlenir.



IL. 1. Doniistiirme Terimleri:
Metnin sonunda Ek-1’de tiim doniistiirme terimleri agiklanmaya calisilmustir.

I1.2. Doniistiirme/Olusturma Standartlari
Her bir materyal tipi i¢in kullanim amaglarina goére farkli doniistiirme/ olusturma standartlari
kullanilmasi en dogrusudur.

Kullanim amaglar1 dort olarak tespit edilmistir. Bunlar:
= Arsiv/Koruma Kkalitesi: Yiiksek kalite ( yiiksek kalitede temsil edilir). Saklama ve koruma
amagli yapilir
= Hizmet kalitesi: Yiiksek-indirgenmis kalite (¢ikt1, baski, onarim ve diizenleme)
*  Dagitim Kalitesi: Indirgenmis kalite (¢1kt1, diizenleme, gelistirme, hizli ve giivenli dagitim)
= Onizleme Kkalitesi: Oldukca diisiik kalite (verinin tamaminin 6nizleme ve goriintillenmesi) [7]

‘University of Virginia Community Digitization Guidelines’ kullanmis oldugu sayisallagtirma
standartlarinin tablolarindan bazilar1 6rnek olmasi bakimindan asagida verilmistir.

Imajlar-Tarama Oriintiisii(Raster)-Metinler

Arsiv/ Koruma Kalitesi Tablosu

Materyal Tipi Bit Derinligi Coziiniirliik Sikistirma Dosya Formati
Kitaplar 24-bit renkli 600 ppi Sikistirilmaz TIFF
Kitaplar resimli, 8-Bit gri ton
grafikli) (grayscale) veya 24- 600 ppi Sikistirilmaz TIFF

bit renkli

Slaytlar (35mm) 24-bit renkli 600 ppi Sikistirilmaz TIFF
Biiyiik boyutlu
materyaller (kitaplar, 24-bit renkli 400 ppi Sikistirllmaz TIFF
haritalar...vb)
Hizmet Kalitesi Tablosu (erisim kalitesi)

Materyal Tipi Bit Derinligi Coziiniirliik Sikistirma Dosya Formati
Kitaplar 4-bit siyah ve beyaz 400 ppi CCITT Grup 4 Faks TIFF

sikigtirmla
Kitaplar resimli, 8-Bit gri ton
grafikli) (grayscale veya 24- 400 ppi Sikistirilmaz TIFF
bit renkli
Slaytlar (35mm) 24-bit renkli 300 ppi Sikistirilmaz TIFF
Biiyiik boyutlu
materyaller (kitaplar, 24-bit renkli 400 ppi Sikistirilmaz TIFF
haritalar...vb)
Dagitim Kalitesi Tablosu
Amac Coziiniirliik Sikistirma Dosya Formati
Kiigiik Uzun yonde 120
Resim(Thumbnail) Piksel JPEG JPEG
1024x768 pixel; ya
Ekran-boyutlarinda da .65.9T850 piksel JPEG JPEG
genisliginde orantili
yiikseklik

Maksimum .
(gereksinim 3000 piksel uzun JPEG JPEG
duyuldugunda ) yonde

II1. Kalite Kontrol

Kalite kontrol bir sayisallastirma projesinin en énemli 6gesidir. Sayisallastirmadan beklenen kalitenin

Sekil 1. Imajlar-Tarama Oriintiisii-Metinler [22]

karsilanmasi gereklidir. Kalite kontrol, kalitenin denetlenmesi, dogrulugu ve sayisal {irlinlerin
devamliliginin saglanmasini kapsar.




Kalite kontroliin dogru bir sekilde gerceklestirilebilmesi igin;

= Kalite kontroliiniin yapilacag1 6rnek (master) kopyalarin, tiiretilmis imajlar, yazici ¢iktilari,
imaj veri tabanlar1 ve beraberindeki metadata kayitlarinin agik bir sekilde tespit edilmesi,

= Kalite kontrolde esas alacak temel 6zelliklerin 6nceden belirlenmesi, sayisal iiriinlerin “kabul
edilebilir” ve “kabul edilemez” kalite 6l¢limlerinin belirlenmesi,

= Eger amag orijinaline sadik kalinarak dogru bir sayisallagtirma ise, kaliteyi korumak i¢in renk,
ton ve hatta kagidin yumusaklik derecesi gibi 6zelliklerinin de kontroliiniin yapilmasi,

*  Imajin kalitesini kontrol ederken, orijinal iiriiniin mii, yoksa érnek kopyanin m1 referans
noktasi olacaginin belirlenmesi,

= Kalite kontrol yapilirken tiim imajlara m1 yoksa 6rnek bir gruba mu bakilacaginin kararmin
verilmesi, orijinaline ekranda %100 bakarak gorsel olarak mu karsilastirilacak? Ya da
Orijinallerine bakmadan kisisel olarak m1 degerlendirileceginin belirlenmesi,

= Kalite kontrolde ¢evre kosullariin dikkate alinmasinin gerekliligini dikkate alinarak, uygun
ortamin belirlenmesi, (1s1, 151k ve aydinlatma gibi)

*  Imajin incelenmesi i¢in uygun donanim ve yazilimn segilmesi,

= Kontrolil yapan kisilerin gorsel kiiltiire sahip olmasi, 6znel degerlendirmelerinin de dikkate
alinmasi,

=  Sistem performansinin 6nceden degerlendirilmesi,

gibi sorularini cevaplandirilmasi ve gerekli kosullarin olusturulmasi énemlidir. [11]

IV. Metadata

Metadata, objeyle birlikte bulunan, objenin bulunmasi, kimliklendirilmesi, kullanimi ve yonetimi ilgili
yapilandirilmis bilgidir.[14] Metadata sayisal imaj ile birlikte dolasir ve ihtiya¢ duyulan herhangi bir
zamanda cagrilabilir.

Bir diger tanimis ise"Metadata, bir bilgi kaynagini tanimlayan, agiklayan, yerini bildiren ya da onun
kolayca bulunmasini, kullanilmasini ve yonetimini saglayan planlanmig bilgidir." [15]

Metadatanin énemini, bilgiye erisimdeki performansi artirmasi, elektronik kaynaklarin yénetimine
katkisi, dogru bilgiye ulasilabilirligi saglamasi, karsilikli islerligi gergeklestirmesi ve gelecekteki
uygulanabilirliginin fazla olmasi seklinde 6zetlemek miimkiindiir. [4]

Tanitimsal Metadata Kaynagin etellektiiel igerigini tanimlar. Yapit adi, 6zet, yazar ve kimlik gibi
Ogeleri igerir. [5]

Yonetimsel Metadata Metadatanin entellektiiel miilkiyet haklariyla ilgilenen bir formudur.
Sahiplik ve cogaltma haklariyla ilgili bilgiler igerir.

Yapisal Metadata Coklu sayisal dosyalar arasindaki iligkiyi tanimlar.

Teknik Metadata Sayisal dosyanin 6zellikleriyle ilgili bilgileri tanimlar. Coziiniirligi, piksel
boyutlari, sikistirma durumlar gibi.

Sekil 2. Metadata Cesitleri [22]

Materyal tiirlerine gore farkli metadata cesitleri vardir. Bunlar:
= Metin metadata
*  imaj metadata
= Ses-Goriintii metadata [13]

Ug cesit tanitimsal metadata vardir. Bunlar:
* VRA (The Visual Resources Association Core Categories): Imajlar, sanat ve mimarlik iizerine
gelistirilmig bir standarttir. Tek bir elemanlar kiimesi i¢erir. Elemanlar bir ¢ok kez
kullanilabilir. ideal olan1 her bir imaj, her bir materyal i¢in ayr1 ayr1 yapilmasidir.




= Dublin Core: Dublin Core, elektronik kaynaklarin bulunmasini saglamak icin 15 metadata
0gesinden olusan bir kiimedir. Amaci kaynaklarin tanimlanmasini, kullanimi, geri doniistimiinii
kolaylagtirmaktir.

= IMS Learning Resource Metadata: Amaci aramay1 kolaylastirmak, satin alma yardim,
O0grenme, 6gretme objelerinin kullanimi ve paylagilmasini artirmaktir. [2]

Metadata semalarindan hangisini kullanacaginizi, kullanici grubunuzun diizeyi, ihtiyaglar1 ve sayisal
koleksiyonunuzun kullanilma durumlar belirler.

Organizasyonlar tanimlayici kayitlari koleksiyon diizeyinde mi yoksa her bir kayit bagina m1 yoksa her
ikisini de mi kullanarak yapacaklarina karar vermelidirler. Semalari segmeden 6nce benzer kuruluglarin
hangi semalar1 kullandiklarinin incelenmesi koleksiyonun karsilikli islerligini artiracaktir. [14]

Mevcut metadata semalari:
= Dublin Core : http://dublincore.org/
= Encoded Archival Description (EAD): http://www.loc.go/ead/ead2002.html
= Learnin Object metadata: http://www.ims.global.org/metadata/mdv1p3pd/imsmd
=  MARC 21 : http://lcweb.loc.gov/marc/
=  Metadata Encoding and Transmission Standart (METS): http://www.loc.gov/standards/mts
=  MODS (Metadata Object Descirption Schema): http://loc.gov/standards/mods
=  VRA Core Categories Version 3: http://www.vraweb.org/vracor3.htm
=  MPEG-7 Multimedia Content Description Interface (ISO/IEC 15938):
http://www.chiariglione.org/mpeg/standards/mpeg-7/mpeg-7.htm
=  SMPTE Metadata Dictionary: http://www.smpte-ra.org/mdd

Metadata standartlarini sdyle siralamak miimkiin;
= MARC: Kiitiiphaneler i¢in
= EAD (Encoded Archival Description): Arsivler i¢in
= GILS (Government Information Locator Service): Hiikkiimet Yayinlari i¢in
=  VRA (Visual Resources Association): Gorsel Kaynaklar i¢in
= ONIX (Online Information Exchange):Cevrimigi Bilgi Degisimi
= TEI (Text Encoded Initiative): Metinler i¢in
=  FGDC (Federal Geographic Data Committee’s Content Standart for Digital Geospatial):
Uzaysal veriler igin
=  Metadata- CSDGM): Cografik Veriler igin
= RDF (Resource Description Framework) :Kaynak Tanimlama Catis1
= Dublin Core: Tiim kaynaklar i¢in

V. Teknik altyapi sistemi (infrastructure)

Sayisallastirma teknik alt yapis1 planlanirken ¢ok dikkatli davranmak gerekmektedir. Cilinkii bu
teknoloji ¢ok hizl1 degismektedir ve maliyeti oldukca yiiksektir. Burada izlenmesi gereken en iyi yol
deger kaybetmesinin ve modasinin gegmesinin etkilerini azaltmak icin dikkatli davranmak, tek ve
patentli ¢oziimlerden uzak durmaktir.

Teknik donanim gereksinimini kullanicilarin egilimlerini, beklentilerini géz dniinde tutarak ve gergekei
zamanlama tablolar1 hazirlayarak belirlemek en uygunudur.

Sayisallagtirma projelerinin teknik alt yapis1 donanim, yazilim ve aglardan olusur. Bu yapiya daha
genis bir yonden bakacak olursak, protokoller, standartlar, politikalar ve izlenecek yol ve yontemler
karsimiza ¢ikacaktir. [9]



V.1. Donanim

Donanim denince bilgisayarlar, ekranlar, tarayicilar, sayisal kameralar ve saklama ortamlar1 akla gelir.
Bu yazida sayisallagtirmanin en dnemli pargasi olan tarayicilar ilgili bilgiler verilmeye c¢aligilacak.
Tarayicilar hakkinda verilen bilgiler agirlikli olarak ‘Western Digital Standards Group’ tarafindan 2003
yilinda olusturulmus olan ‘Digital Imaging Best Practices’ adli yazidan alinmaistir.

Sayisallastirmada kullanilacak tarayicinin se¢imi hig stiphesizdir ki sayisallastirilan imajlarin
kalitesinde etkili olacaktir. Sayisallastirma projesi i¢in hangi tarayicini uygun olacagina karar vermeyi
projenin amaglari, kullanilacak formatlar, taranacak malzemenin durumu ve tabi biitge durumu etkiler.

Tarayici secerken optik ¢oziiniirliigii, bit derinligi, taranacak alanin boyutu, tarayicinin hizi, baglanti
hiz1 ve sekli, farkli formatlar1 kullanmadaki yetenekleri ve koleksiyondaki materyalleri dikkate almak
gerekir. Tarayicilardaki 1s18a duyarli sensorlerin sayisi tarayicinin optik ¢oziiniirliigiinii belirler. Optik
¢Oziiniirliik tarayicilarda ‘ing bagina diisen noktalar’ yani ‘dpi’ ya da ‘ing basina diisen pikseller’ yani
‘ppi’ olarak ifade edilirler. Tarayici secerken taranacak materyalleri taranmasi gereken en yiiksek
¢Oziiniirliikkte taranmasina olanak verecek sekilde segmekte fayda vardir.

Bir baska dnemli nokta ise bit derinligidir. Bir goriintiide bulunan her bir piksel i¢in tarayici belirli bir
bit sayisi1 tutar. Bu sayinin ‘bit derinligi’ olarak ifade edilir.Yiiksek bit derinligi taranan imajin
boyutunu artirir. Ancak malzemenin sayisal olarak daha net ve dogru gosterilmesini saglar. Birgok
tarayici goriintiide 36 ve 48 arasinda bit derinligine, ¢iktida ise 24 bit derinlige sahiptir. Burada
materyallerin hangi bit derinliginde taramay1 istedigine bakmak gerekir.

Bir baska dikkat edilecek konu optik yogunluktur. Optik yogunluk imajin tonsal dinamik oran
kalitesini ve imajin 1siklandirilmis alanlarinin ve gélge alanlarinin g6z ardi edilmeden net bir sekilde
gosterilebilmesini olanakli kilacaktir.

Tarayicini hizt ve baglanti hizi da oldukg¢a 6nemlidir. Materyalin hizli bir sekilde taranmasi ve
hedeflenen saklama alanina hizli bir sekilde kayit edilmesi i¢in bu 6zellik aranmalidir. Gerek bilgisayar
gerekse tarayici segiminde hizli veri transferi standartlarini kullanan donanimin se¢ilmesi en uygunu
olacaktir.

Mevcut tarayici gesitleri olarak; diiz yatak tarayicilar (flatbed), slayt tarayicilar, varil (drum) tarayicilar
ve genis-format tarayicilari saymak miimkiindiir.

Diiz yatak tarayicilar, kagit, diiz fotograf ve diger basili materyalleri taramak i¢in kiitiiphaneler ve
arsivler icin uygundurlar. Bu tarayicilar1 bazi modellerinin dokiiman besleme iinitesi, slayt, negatif ve
film gibi farkl formatlardaki materyalleri taramak i¢in ek parcalar1 vardir. Slayt ve film projelerinde bu
tiir tarayicilarin kullanilmasi tarama kalitesinde degisiklikler gosterir. Taramada dokiiman besleme
tinitelerinin kullanilmas1 dokiimanlara zarar verebilecegi igin tavsiye edilmemektedir.

Slayt tarayicilar, slayt ve film gibi materyalleri taramak i¢in gelistirilmiglerdir. Bu tiir tarayicilar diiz
yatak tarayicilara oranla daha yiiksek optik ¢oziiniirlikkte ve yiiksek ton kalitesinde taramaktadirlar.
Biiyiik boyutlu projelerde bu tiir tarayicilarin ve otomatik slayt besleme {initelerinin kullanilmasi
tavsiye edilir.

Varil (drum) tarayicilari, Varil tarayici ismi taranacak cismin konuldugu cam silindirden dolay1 bu ad1
almislar. Negatifler ve saydam i¢in kullanilir. Yiiksek ¢oziiniirliik, yiiksek renk dogrulugu kalitesi ve
dinamik renk oranlarinda tarama yaparlar. Cok yipranmis ve kirilgan materyaller igin asla tavsiye
edilmezler. Hala yayincilikta kullanilmaktadirlar.

Genis-format tarayicilari, bliyliik formatli materyalleri taramak i¢in kullanilirlar. Mesala miihendislik
cizimleri, mimarlik projeleri, sehir mithendisligi ve yerel projelerinin taranmasinda kullanilirlar.



V.2. Yazihm
Sayisallagtirmada projelerinde tarayici yazilimlari, imaj diizeltme yazilimlari ve sayisal materyal
yonetimi programlari kullanilmaktadir.

V.2.1.Tarayic1 yazilimlari

Yiiksek son kullanicili tarayicilar normal olarak kendi yazilimlariyla birlikte gelirler ve kullaniciya
tarayicinin ayarlarini yapma olanagi tanirlar. Diislik son kullanic tarayici yazilimlari farkli formatlarda
kaliteli ¢iktilar elde etmeyi sinirlandirir.

Bu yazilimlar tarama esnasinda imaj iizerinde oynama olanagi saglar, ancak bunu yapmadan once imaj
iizerinde bagka yazilimlarla oynama yapmanin daha kaliteli sonuglar verip vermediginin
karsilagtirilmas1 yerinde olacaktir. Tararken renk diizeltmeleri ya da hata diizeltme islemlerini projenin
hedefleri belirler. Mevcut materyalin durumunu oldugu gibi dogru bir sekilde gdstermek isteyen
projeler i¢in bu tiir islemler asla uygun degildir. Ancak materyalin daha gorsel gostermek isteyen
projelerde bazi ayarlamalar yapilabilinir.

V.2.2. imaj diizeltme yazihmlari
Imajlarin web iizerinde yayinlanmasi, dagitimi, basili yaymlarda kullanilmasi ve ya kurum igi
kullanimlar igin (sergi gibi) imajlarin yeniden diizenlenmesi gerekebilir.

Bu amaglarla profesyonel imaj diizeltme yazilimlar1 kullanilmasi tercih edilmelidir. Bu tiir yazilimlar
secerken:

= Direk olarak tarayicinin programiyla birlikte ¢calisma yetenegine,

= Her tiir dosya formatini desteklemesine,

= Kontrollii imaj optimizasyonu olanak saglayan araclara,

= Web iizerinde dagitimi i¢in imaj ayarlama optimizasyonu yapabilmesine,

= Renk araliklarin1 (RGB, CMYK) doniistiirebilmesine,

= Kullanilabilir dokiiman ve teknik desteginin olmasina,

= Diizenlenebilir, eklenebilir fonksiyonelligini gelistirme yetenegine,

= Cok sik kullanilan fonksiyonlari i¢in hareket kiimeleri ya da makrolar olusturmaya olanak

tanimasi,
*  Imajlarin islemlerini otomatik yapabilme yetenegine,
= Diger projelerin gereksinim ve amaglarina uygunluguna dikkat edilmelidir. [22]

V.2.3. Sayisal materyal yonetim programlari
Olusturulan biiyiik sayilardaki sayisal materyal yonetimi i¢in kullanilir. Bu amagla programlar
mevcuttur.[22]

Sayisal materyal yonetimi (Digital Asset Management, DAM) asagidaki amaglar1 kapsar:
= Sayisal kaynaklari iginde barindirmak ve yeterli bir argiv olusturmak (imajlar, ses-goriintii ve
metin),
= Bu elektronik kaynaklar1 yonetmek ve korumak i¢in gerek teknik yapry1 olusturmak,
= Kullanicilarin kayitlara ulagabilmelerini saglamak i¢in materyalleri tanimlamak, geri
doniisiimiinii erisimini olanakli hale getirmek icin arama araglari olusturmak. [13]

V.3. Aglar
Sayisallastirma projeleri i¢in hizli ve giivenilir bir ag yapisina ihtiyag vardir. Sayisal koleksiyonlar ag
tizerinde oldukga biiylik yer tutarlar.

= Aglann gecirimlilik 6zelligine sahip olmasi dnemlidir. Planlanan agin mevcut aglarla
gecirimlilik icinde ¢aligmasina dikkat edilmelidir. Mevcut TCP/IP protokiiliinii kullanmalidir.
= Diger bir 6zelligi giivenilirliktir.



= Internet giivenligi, saglamak icin ‘firewall’ olarak ifade edilen giivenlik duvari, kullanimi
takip eden yazilimlar, kullanicilarin gifreli ve izinli girislerini destekleyen yazilimlarin
uygulamalarin kullanilmasi diisiiniilebilir.

= Genisletilebilir, kurulan aglarin ilerde karsilasilabilecek gereksinimleri diigiinerek
genigletilebilir, kapasitesinin ve hizinin artirilabilir olmasi saglanmalidir.

= Hizi ve tasima kapasitesi planlanmalidir.[8]

VI. Dagitim/ Sunum

Giiniimiizde gerek kiitliphaneler gerekse arsivler kaynaklarini kullanicilarina ulastirmay1 ve dagitmay1
kullanicilar i¢in en uygun formatta ve hizl bir sekilde sunmak zorundalar. Sayisallastirma,
kaynaklarin korunmasini, kesfini, dagitimini, okunmasini, arastirilmasini ve son olarak kaynaklari
bozulmadan sayisallari iizerinde oynama olanagi saglamak amaciyla yapilir.

Sayisal dosyalar dagitim i¢in uygun bi¢cimdedirler. Cevrimigi erisimi olan kullanicilar i¢in ¢evrimigi
erisim alanlarinda tutulabilirler, e-posta ve ya da faks ile kendilerine iletilebilirler.

Sayisal dosyalar biiylik cogunlugu kullanicilara aglar tizerinden erisime sunulmaktayken, bilhassa
dagitim i¢in kaynagin faksimile (kopya, tipkibasim) formunda kullanilabilmektedir. Metinsel olmayan
medyalarin iletimi ise sadece ¢evrimici dagitim ve erigimle miimkiindiir.[3]

Sayisal kiitiiphane sistemlerinde sayisal kaynaklarin istendiginde aranabilmesini, goriilebilmesini ve
gerekirse ¢ikt1 alinabilmesini saglamak i¢in bir¢ok indeks ve kataloglar bulunur. Bu indeksler ve
kataloglar bagimsiz olarak yonetilebilirler.

Sayisal projelerin dagitimi/sunumu i¢in kullanici ara yiiziine ve sayisal kiitiiphanecilerin/sistem
yoneticilerinin kullanacag ara yiize ihtiya¢ vardir. [17]

Kullanicr ara yiiz i¢in bir sitenin planlanmasi gerekir. Bunun i¢in asagidaki yol takip edilebilinir:
= Sitenin 6zelliklerinin belirlenmesi,
= Gerekli metinlerin yazilmasi,
= Sitenin teknik yapisiin ve gelisimin planlanmasi,
= Test planinin olusturulmasi,
= Sitenin test edilmesi, sonuglara gore gerekli diizenlemelerin yapilmasi,
= stenirse farkl1 dillerde sitenin hazirlanmasidir. [18]

Kullanicr ara yiiziinde kullanicilara arama, bulma, sayisal imaj hakkinda bilgi edinme islemlerini
gerceklestirme olanaklari taninir. Sayisal kiitiiphanecileri/sistem yoneticileri ara yiizii daha ziyade
sistem iizerindeki arka planda gerekli diizeltme, ekleme, ¢ikarma ve erisim gibi sorunlar1 ¢ozmeye
yonelik olarak planlanmalidir.

VII. Saklama/Sayisal koruma
Basaril1 sayisallastirma projeleri uzun donemli saklama ve koruma planlarini ve dokiimanlarini
olusturan projelerdir.

VII.1. Saklama

VIL.1.1. Dosya isimlendirme diizenleri

Sistematik dosya isimlendirme, sistemin gecimlilik, karsilikli iglerlik ve sayisal materyallerin
sahipligini gdstermesi bakimindan 6nemlidir.

Her bir dosya iginde taranan her bir objenin karakteristik 6zellikleri tagiyan tek bir isme sahip olmasi
ve metadata kaydiyla uyumlu olmasi gerekir.[18]

Dosya isimlerinde biiyiik harf, bosluk ve ‘tab’ kullanmadan, ya da sistem tarafindan kullanilmak iizere
ayrilmis (2, )\, I, *...vb.) karakterlerin kullanilmamas gerekir.



[lk iki ya da ii¢ alfabetik karakter sayisal objenin kimlik karti, bundan sonraki karakterler ise say1sal
olabilir ve sayisal obje tanimlayici olabilir. Ornek: am000421.TIFF (Art Museum, Sayisal Obje
Numarasi, dosya format1 TIFF)

Bir baska dosya isimlendirme yontemi ise kurumsal kisaltma, koleksiyon tanimlayici, atanmis boliim
ad1 ve dosya uzantilarini igeren bir protokol olabilir. Ornegin: Laramie Historical Society, Erisim
Numarasi (accession number) 9800, Kutu (box) 5, Dosya (folder) 2, Parga (item) 26

lhs_9800_b5f2i26.tif

1hs/9800/b5/£2/i26.tif
Diger protokoller koleksiyon numarasi ve dosya numarasi igerebilirler. Bu tiir dosya isimlendirmede
ayn1 sayisal objenin farkli formatlar1 ayn1 dosyada tutulabilir. Ornek:

lhs_9800_b5f2i26.jpeg

lhs_9800_b5f2i26.gif [22]

VII.1.2. Saklama Ortamlar

1. Optik medya iizerinde saklama

Optik medya olarak CD-ROM, CD-R ve DVD-ROM sayilabilir. Optik diskler sayisal 6rnek saklama,
aktarma ve yayinlama ortami olarak ¢ok popiiler olarak kullanilmaktadir. Ancak kii¢iik koleksiyonlar
i¢cin daha uygundur. Uzun siireli koruma olarak kullanmak miicadeleleri gdze almay1 gerektirir.
Omiirleri 5 ila 100 yil arasinda olabilir seklinde tahmin edilmektedir.

Saklama ortami olarak kullanilmak istenmeleri durumunda CD-ROM’un yazma hizi ile yazicinin
yazma hizinin ne olduga dikkat edilmelidir. CD-ROM hiz1 yazicinin hizini agsmamasi gerekir.

Saklama amach olusturulmus olan CD-ROM’lar kayit edildikten sonra son bir defa kontrol edilerek,
istenen kayitlarin dogru olarak kayit edilip edilmediklerine bakilmalidir. [22]

2. Cevrimici saklama

Bu tiir saklama ortamlari sayisal kaynaklara daha etkin, hizli ve siirekli erisimi saglar. Veri
kayiplarindan korunmak i¢in uygun yazilim ve donanimi alip, ayarlarint yapmak gerekir. Ayrica
diizenli olarak yedeklerinin alinmasi, felaket durumlarinda kayitlarin geri kazanilabilmesi igin politika,
prosediirlerin olusturulmasi ve teknolojinin eskimesine karsi gercekei planlarin yapilmasi gereklidir.
[22]

3. RAID Array saklama

RAID (A Reduandant Array of Inexpensive), disk siiriiciilerinden olusan bir koleksiyon, eger uygun
sekilde olusturulabilirlerse, tek bir saklama sistemi gibi ¢aligabilirler. [22] Coklu hard diskler kullanan
ya da siirticiiler arasinda bilgi paylagimi yapan bir veri saklama semasidir.

4. Ag Baglantih saklama

Ag baglantili saklama ortamlari ¢alisan uygulamalardan ziyade dosyalarin paylasilabilirligini saglayan
aletlerdir. NAS (Network Attached Storage) yerel aga ve kullanicini otorize oldugu sistemlere sahip
kurumlar i¢in uygun bir ¢6ziimdiir. [22]

5. Dis kaynakh saklama
Bir ¢ok saglayici firma sayisal kaynaklarin korunmasi ve arsivlenmesi igin planlar gelistirmektedirler.
[22]

VII.2. Sayisal koruma

Sayisal korumanin amaci hizla degisen teknolojik ve orgiitsel yapilar karsisinda sayisal koleksiyonun
kullanimini, erisimini, goriilebilmesini saglamaktir. [16]

Sayisal korumanin énemli bagliklarini;



1. Canlandirma

Canlandirma sayisal materyallerin yeni bir medya iizerine transferini igerir.

2. Tasima, goc ettirme

Kaynaklarin yeni formata go¢ ettirilmesidir.

3. Teknoloji koruma

Bu yontem sadece sayisal ortama aktarilmasi ve kullanilmasi zor olan koleksiyonlarin kullanimi igin
gerekli donanim ve yazilimlarin korunmasi i¢in gereklidir. [16]

4. Sayisal arkeoloji

Hasarli medya ya da eski medyadan ya da hasarli yazilim1 ve donanim ortamlarindan igerigi kurtarmak
icin uygulanacak politika, metot, yol ve yontemleri igerir. [16]

5. izleme

Bir sayisal koleksiyon nasil olusturuldugu ve erigsim bilgilerini saklar, boylece gelecekte erigim tam ve
yeniden liretiminin giivenilirligi saglanmis olur.[16] Bir sayisal koleksiyonun kullanmak ve gérmek
i¢cin gerekli olan teknik ortamin yeniden olusturulmasini igerir.[10]
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EK-1

Piksel (pixel): Kare seklinde olan goriintiiniin en kiiglik birimidir. Sayisal goriintiiler yan yana gelen
piksellerden olusur. Sayisal goriintli imajin eninde ve boyunda bulunan piksel sayisi ile tanimlanir.

Coziiniirliik (resolution): Bir ekran ya da resim dosyasinin biiyiikliigiinii ifade eder. Bir goriintiideki
ing basina diisen piksel sayisidir. Yiiksek ¢oziiniirliikk yiiksek goriintii kalitesi demektir. PPC, PPI,
DPC, DPI, LPI, SPC, SPI gibi ¢oziiniirliik degerleri vardir.

PPC, PPI (Pixel Per (Cm) Inch): Piksel/santimetre ing, bir santimetre in¢’e diisen piksel sayisidir.
Goriintiiniin 6znitelikleriyle ilgili bir kavramdir. Tarayici ya da yazici ile ilgili degildir.

SPC, SPI (Samples per inch): Ornekleme/Santimetre, Ornekleme/ing, Bir santimetreden alian
gercek drnekleme sayisidir. Bu tarayici cihazlariin taranan objeden drnekleme araligini gosterir.
Maksimum Ornekleme aralig1 tarayici cihazin iiretiminde belirlenmistir.

LPI (Lines Per Ich): Cizgi/ing veya bir Ing’e diisen ¢izgi sayisi. Bu gizgilerin yogunlugu ve araligi
baski kalitesini artirir.

DPC, DPI (Dots Per Inch): Nokta Vurusu/Santimetre, Nokta Vurusu/ing. Yazic1 ¢iktisinin bir
birimidir. Genellikle satilan yazicilarda 300DPI, 600DPI, 1200DPI olarak firetilirler. Baski cihazlarinin
birimi DPI’dir. Bu degerlerin esitliklerini gosteren tablo asagidaki gibidir.

Esdeger tablosu
LPI PPIL PPC DPI DPC
150 300 120 2400 950
85 150 60 1200 480
40 80 30 600 240
20 40 15 300 120

Sekil 1. Esdeger tablosu [6]

Bit (Binary Digit): Hafizanin en kiigiik birimidir. Sayisal kavram olarak “0” ve “1”i ifade eden
"binary" ve "digit" kelimelerinin kisaltmasidir.

Bit Derinligi (Bit-Depth): Bir goriintiide bulunan her bir piksel i¢in tarayici belirli bir bit sayisi tutar
bu sayiya bit derinligi ad1 verilir. Bit derinligi arttik¢a tarayici; ayni rengin tonlari arasindaki farki daha
iyi ayirt eder bu da daha yiiksek resim kalitesi demektir

GIF (Graphic Interface): Grafik ara yliz, cevrimi¢i durumdayken fotograflari kullanabilmek i¢in
iiretilmistir. Internette en ¢ok kullanilan iki goriintii dosya formatindan biridir. Sadece 256 renk ya da 8
bitlik goriintiileri destekler.

JPEG: Joint Photographic Experts Group adl1 toplulugun bas harflerinden olusturdugu bu dosya
standard1 renkli ve gri tonlu goriintiileri gergege yakin goriiniime sahip olacak sekilde tasarlanmis
standart bir goriintii sikistirma mekanizmasidir.

TIFF: Bitmap resim formatlarindan biri olan TIFF, sikistirma yapmadan ¢ekim olanagi saglayan bir
resim formatidir. Sikigtirma yapmadan dosyay1 olusturur ama ¢ok yer kapladigindan resim ¢ekim
sirasinda islem zamani biraz daha uzun olur.

MPEG: Sikistirilmis ses/goriintii bigimi ve bu bicimde kaydedilen seslere/goriintiilere verilen addir.
Ses/goriintii kalitesinde kayip olmadan sikistirilmalarina olanak tanir. Daha ziyade sayisal ses ve
goriintii i¢cin 6nemlidir.



EPS (Encapsulated PostScript): Vektor formatidir.

SVG (Scalable Vector Graphics): XML’de iki boyutlu grafiklerin tanimlanmasi i¢in olusturulmus
bir internet vektdr standardidir.

TEI (Text Encoding Initiative) P4: Metinsel dokiimanlarin gosterilmesi igin gelistirilmistir. TEI
dosyalar1 TEI Baglik icerir. TEI Baslik boliimiinde temel metadata elemanlarindan yazar, baslik,
yayinlayan, tarih gibi bilgiler bulunur. TEI P4 ise XML sifrelemesi i¢in gelistirilmis bir standarttir.

PAL, NTSC, SECAM: Farkli VHS formatlart bulunur. Bunlardan PAL (Phase Alternate Line)
Avusturalya, Yeni Zelanda, Birlesik Krallik (Ingiltere) ve tiim Avrupa’da yaygindir.

NTSC (National Television Standands Commitee) ABD, Kanada ve Japonya’da yaygin olarak
kullanilir. SECAM (Sequential Couleur avec Memoire) Fransa, Dogu Avrupa ve Rusya’da yaygin
olarak kullanilir.

WAV: Sayisal ortamda higbir sikigtirma yontemi uygulamadan ses saklama bi¢imidir.

XML: Genisleyebilir Isaretleme Dili, elektronik bilgilerin degisiminde yararlanilan kay1t yapisi
standartlarindan biridir.

Sikistirma (Compresion): Dosyanin boyutunu kiigiiltmek i¢in kullanilir. Sikistirmalarin bir
¢ogunlugunda sikistirilan resim, goriintii ya da dosyanin kalitesi diiser. O nedenle 6rnek (master)
dosyalar asla sikigtirilmazlar.



